Guatemala, 28 de febrero de 2018
Informe No. 02-2018
Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
481-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 8-2018 correspondiente al mes de febrero
del presente ario, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero de serie “B” y
correlativo No. 0128.

Actividades realizadas:

e Se da seguimiento a la base de datos de los portadores de la cultura y sus organizaciones y
corporaciones municipales, contando con el registro digital de los mismos (nombre, nimero de
teléfono y correo electrénico).

e Se atendi6 visitantes que requirieron los servicios de la DTPI y se refirieron a donde correspondia.
e Control de agenda de reuniones y actividades del Director Técnico de Patrimonio Intangible.
e  Participacion en la reunién convocada por la Delegacién de Planificacion en la que dio los

lineamientos y presentacion de formatos para el ingreso de la informacion de la Direccién Técnica de
Patrimonio Intangible, que se presenta mensualmente a Planificacion.

° Ingreso de las metas financieras correspondiente al mes en el link enviado por la delegacion de
planificacion y modernizacion de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

o Consolidacion de informacién sobre las actividades realizadas durante el mes para poder realizar el
informe mensual de avance de actividades, memoria de labores mensual y tener el total de metas
fisicas para entregado a la Delegacion de Planificacion.

e Se elaboré un pequerio proyecto para el departamento de promocién y difusion, colocando la
justificacion de porque es necesario el puesto, las actividades que tendria designadas asi como el
equipo que se utilizaria.

e Ingreso de los clasificadores tematicos en el link enviado por la Delegacion de Planificacion.

o  Se dio seguimiento al expediente de la solicitud de declaratoria como patrimonio intangible de “La
Serenata del dia de los Santos y la Serenata de Miércoles Santos, que se celebra en Huehuetenango.

e Se escanearon los documentos que requiere la unidad de contabilidad y los otros departamentos de
la DTPly se les trasladé al correo electrénico.

e Elaboracién de nombramientos para comisiones oficiales al personal de la Direccidn Técnica de
Patrimonio Intangible.



Se elaboraron y escanearon 14 providencias con sus respectivos anexos. Se elaboraron 39 oficios.

Apoyo a contabilidad en la impresion y envio por comreo electrénico del Plan Operativo Anual y Plan
Anual de Compras 2018, correspondiente a la DTPI.

Se estd sistematizando Ia informacién para la memoria de labores de la DTPI, siguiendo el
procedimiento técnico se clasificd y archivd la informacién que ingreso y egreso de la DTPI y sus
unidades (digital y fisica).

Se elabord y sistematizé todos los documentos de soporte del movimiento de asistencia del personal
de la DTPI, que sirve para el informe correspondiente al mes de febrero del 2018.

Resultados obtenidos:

Seguimiento a la base de datos de los portadores de la cultura y sus organizaciones, asi como de
corporaciones municipales.

Clasificada, organizada y archivada toda la documentacion que se genera en la direccién técnicay los
documentos que ingresan  (oficios, providencias, memorandums, circulares, invitaciones y
expedientes).

Se cuenta con la memoria mensual de actividades realizadas por la Direccidn Técnica de Patrimonio
Intangible y sus departamentos que servira de base para los informes cuatrimestrales y memoria anual.

Se cuenta con el expediente final de la declaratoria como patrimonio intangible de la Nacion de: La
técnica de elaboracion de la teja y el ladrillo de El Tejar, Chimaltenango.

Atencion a los visitantes y referirlos a donde corresponde.
Se atendieron las demandas de informacién requeridas por 6 personas que visitaron y requirieron
servicios de la DTPI.

Sistematizada la informacién para la memoria de labores de Ia DTPI, dando seguimiento a Ia revisién
del movimiento de asistencia y acciones en campo que realiza el personal que labora en la DTPI.
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Guatemala, 28 de febrero de 201 m\
Informe final”

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe final/de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 481-2018, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 8-2018/correspondiente del tres de enero de dos
mil dieciocho (03/01/2018) al veintiocho de dos mil dieciocho (28/02/2018),

Actividades realizadas:

e Se da seguimiento a la base de datos de los portadores de la cultura y sus
organizaciones y corporaciones municipales, contando con el registro digital
de los mismos (nombre, nimero de teléfono y correo electrénico).

e Se atendié visitantes que requirieron los servicios de la DTPI y se refirieron a
donde correspondia.

e Control de agenda de reuniones y actividades del Director Técnico de
Patrimonio Intangible.

e Ingreso de las metas programadas para el presente afio en el link enviado por
la delegacion de planificacion y modernizacion de la Direccidn General del
Patrimonio Cultural y Natural.

e Consolidaciéon de informacion sobre las actividades realizadas durante el mes
para poder realizar el informe mensual de actividades.

e Envio de convocatoria para reunién del equipo de trabajo de la Direccién
Técnica de Patrimonio Intangible, para tratar temas

e Se dio seguimiento al expediente de la solicitud de declaratoria como
patrimonio intangible, a la técnica de elaboracion de la teja y el ladrillo, de El
Tejar.



Se dio seguimiento al expediente de la solicitud de declaratoria como
patrimonio intangible, a la Romeria al Sefior de las tres Caidas, de la Ciudad
de Tecun Uman.

Se escanearon los documentos que requiere la unidad de contabilidad y los
otros departamentos de la DTPly se les trasladé al correo electrénico.

Elaboraciéon de nombramientos para comisiones oficiales al personal de la
Direccion Técnica de Patrimonio Intangible.

Participacion en la reunién convocada por la Delegacion de Planificacion en la
que dio los lineamientos y presentacion de formatos para el ingreso de la
informacion de la Direccién Técnica de Patrimonio Intangible, que se presenta
mensualmente a Planificacion.

Ingreso de las metas financieras correspondiente al mes en el link enviado por
la delegacién de planificacion y modernizacion de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural.

Consolidacion de informacion sobre las actividades realizadas durante el mes
para poder realizar el informe mensual de avance de actividades, memoria de
labores mensual y tener el total de metas fisicas para entregado a la
Delegacién de Planificacion.

Se elabor6 un pequefio proyecto para el departamento de promocién vy
difusion, colocando la justificacién de porque es necesario el puesto, las
actividades que tendria designadas asi como el equipo que se utilizaria.

Ingreso de los clasificadores tematicos en el link enviado por la Delegacion de
Planificacién.

Se dio seguimiento al expediente de la solicitud de declaratoria como
patrimonio intangible de “La Serenata del dia de los Santos y la Serenata de
Miércoles Santos, que se celebra en Huehuetenango.

Se elaboraron y escanearon 33 providencias con sus respectivos anexos. Se
elaboraron 64 oficios.

Se elaboré el informe para INGUAT del tercer cuatrimestre del 2017, sobre los
indicadores de prioridad presidencial de fomento al turismo, de las personas
capacitadas para la salvaguardia del patrimonio intangible.



e Se esta sistematizando la informacién para la memoria de labores de la DTPI,
siguiendo el procedimiento técnico se clasifico y archivé la informacion que
ingreso y egreso de la DTPI y sus unidades (digital y fisica).

e Se elabor6 y sistematizé todos los documentos de soporte del movimiento de
asistencia del personal de la DTPI.
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Guatemala, 28 de febrero de 2018~
Informe de resultados

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi
informe final de resultados./conforme a lo estipulado, en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 481 -No‘_m\w?ocmao mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 8-2018 correspondiente del tres de enero del dos
mil dieciocho (03/01/2018) al veintiocho de febrero de dos mil dieciocho
(28/02/2018),/

Resultados cuantitativos:

e Se archivé vy clasificé en la base de datos y de manera fisica toda la
correspondencia  (oficios, providencias, memorandums, circulares,
invitaciones y expedientes) teniendo el total de la correspondencia recibida
y enviada durante los meses de enero y febrero del afio 2018.

o Durante los meses de enero y febrero del presente afio se recibio un total
de correspondencia de 75 documentos que ingresaron a la Direccion
Técnica de Patrimonio Intangible. Se elaboraron y trasladaron a distintas
dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes, asi como a otras
organizaciones gubernamentales, Municipalidades, Asociaciones y
personas individuales un total de 58 oficios. Se elaboraron trasladaron a
donde correspondia un total de 14 providencias, sobre distintos asuntos
relacionados con el trabajo que realiza la Direccién Técnica de Patrimonio
Intangible.

e Atencidn a los visitantes y referirlos a donde corresponde.
Se atendieron las demandas de informacién requeridas por 10 personas que
visitaron y requirieron servicios de la DTPI.



Resultados cualitativos:

o Seguimiento a la base de datos de los portadores de la cultura y sus
organizaciones, asi como de corporaciones municipales.

o Clasificada, organizada y archivada toda la documentacién que se genera en Ia
direccion técnica y los documentos que ingresan. (oficios, providencias,
memorandums, circulares, invitaciones y expedientes).

e Se completo el expediente de la solicitud de declaratoria como patrimonio
intangible a la Romeria al Sefior de las tres Caidas, de la Ciudad de Teciln
Uman.

o Sistematizada la informacién para la memoria de labores de la DTPI, dando
seguimiento a la revision del movimiento de asistencia y acciones en campo
que realiza el personal que labora en la DTPI.

e Se cuenta con la memoria mensual de actividades realizadas por la Direcciéon
Técnica de Patrimonio Intangible y sus departamentos que servira de base
para los informes cuatrimestrales y memoria anual.

e Se cuenta con el expediente final de la declaratoria como patrimonio intangible
de la Nacion de: La técnica de elaboracion de la teja y el ladrillo de EI Tejar,
Chimaltenango.

Mayra Yesgnia-&onzalez Cojulun

Cultural y Natura!



